重庆市长寿区人民医院

关于1994年至2020年度文书档案的整理、数字化加工及移交进馆服务采购的需求调查
各潜在供应商：
我院现对1994年至2020年度文书档案的整理、数字化加工及移交进馆服务进行采购，欢迎各符合条件的供应商报名参与。

项目内容

重庆市长寿区人民医院1994年至2020年度文书档案的整理、数字化加工及移交进馆服务。总预估约7587件、60696页，最终结算时按实际验收数量*中标单价结算。采购清单如下：

	序号
	项目名称
	数量
	A4幅面
	服务地点

	1
	1994年至2020年度文书档案的整理、数字化加工及移交进馆服务
	7587
	60696
	重庆市长寿区人民医院


（备注：以上采购数量为预估数量，最终项目结算以实际完成数量结算。）

二、具体服务要求

（一）该项目要求档案数字化加工成果应符合长寿区档案馆接收进馆标准，符合《中华人民共和国档案行业标准》、国家档案局第8号令《机关文件材料归档范围和文书档案保管期限规定》、DA/T68.4—2022档案服务外包工作规范第4部分（档案整理服务）、《关于印发<长寿区机关文件材料归档范围和档案保管期限表（通用参考文本）>的通知》（长档发〔2020〕6号）等相关规范要求，且符合采购人档案工作相关规定。

（二）采购人为档案整理工作提供场地以及其他整理档案所需工具如订书钉、档案盒、耗材、移动硬盘、电脑硬盘等，其他的设备如电脑，扫描仪等由供应商提供。项目结束后，涉及数据硬件需移交采购人。
（三）所有文书档案需按照档案不离院原则完成，且不得造成文件损坏、丢失、信息泄漏等。
（四）项目款项分2次付清，自项目整体验收合格后开具正规发票支付合同金额90%，质保期满后无息支付合同金额的10%。

（五）供应商须具有乙级及以上的《国家秘密载体印制资质证书》。
三、资料要求

1.采购调查表。（附件1）

2.提供资质证明材料。
3.提供满足项目内容及要求的报价单。（附件2）

4.提供项目实施方案及评审因素。（格式自拟）

5.提供对本项目的要求的具体意见建议。（如果有）
以上资料确需加盖供应商鲜章。提供的上述资料仅供参考之用，非正式采购。
四、递交方式及要求

1.现场或邮寄（非到付方式）或电子邮件均可。若以电子件送达，须将以上报名资料扫描形成一个PDF文档发送至指定邮箱。
2.现场或邮寄地址：重庆市长寿区站北路888号科研办公楼104室（重庆市长寿区人民医院北城院区）

3.联系人及联系电话：周老师40317666或18883551280

4.电子邮箱：2223532156@qq.com
5.递交截止时间：2024年10月18日17:00之前。

五、其他说明
本次采购需求调查是本项目采购工作的前期流程，最终采购项目情况以相关采购公告和采购文件为准。问卷调查表应当写明供应商名称、联系人及联系电话并加盖单位印章。

重庆市长寿区人民医院

                                  2024年10月12日
附件1

一、采购调查表

	项目名称
	重庆市长寿区人民医院1994年至2020年度文书档案的整理、数字化加工及移交进馆服务

	供应商名称
	

	联系人
	

	联系电话
	

	地址
	

	邮箱
	

	资质证书
	

	单位简介
	

	售后服务
	1.质保期（建议1年）：

2.售后服务方式及响应时间：

3.其他（需要补充说明的内容）

	

	供应商名称（加盖公章）：
	

	年    月     日


附件2

报价单

项目名称：
	序号
	档案类型
	工作内容
	数量
	单位
	单价
	单位
	金额
	备注

	1
	文书档案
	档案整理
	7587
	件
	 
	元/件
	  
	

	2
	
	档案数字化
	60696
	页
	 
	元/页
	  
	

	
	
	
	
	
	金额合计：
	
	  
	


（以上年度文书档案为已整理，不需收取整理费用，但需收取档案拆钉后扫描、保管期限的适当调整、打印页码、目录修改、完善后装订移交等相关服务。）

                 报价公司名称（加盖公章）：   
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